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Stellenausschreibung «Fachperson Buchhaltung und Administration 60-80%»

holzindustrie schweiz
Industrie du bois suisse

Sind Sie bereit, die Zukunft einer Branche mitzugestalten, die gleichzeitig fur Tradition und
Innovation steht? Mdchten Sie mithelfen, den einheimischen und nachhaltigen Rohstoff
Holz optimal in der Politik und am Markt zu positionieren?

Holzindustrie Schweiz (HIS), die Dachorganisation der Schweizer Sagewerke und
Holzwerkstoffproduzenten, sucht per 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung eine

Fachperson Buchhaltung und Administration (60-80%)

lhre Aufgaben:

- Kreditoren-/Debitorenrechnungen

- Lohnbuchhaltung

- Mehrwertsteuer-Abrechnung

- Reportings zuhanden der Projektleiter und der Direktion

- Halbjahres-/Jahresabschliisse

- AHV, Pensionskasse, Versicherungen

- Je nach Pensum (>60%) sind auch administrative Aufgaben zu erledigen: Sitzungen
vor- und nachbereiten, Mitgliederverwaltung, Kursorganisation.

lhr Profil:

- Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung und/oder mehrjahriger
Berufserfahrung im Rechnungswesen

- Ausgepréagtes Flair fir Zahlen

- Hohe Dienstleistungsorientierung

- Fahigkeit zum strukturierten, prozessorientierten Arbeiten

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute miindliche
Franzdsischkenntnisse.

Was wir lhnen bieten kénnen:

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer dynamischen Branche

- Ein engagiertes, motiviertes und kollegiales Team

- Einen modernen Arbeitsplatz im attraktiven Berner Kirchenfeld

- Homeoffice nach Absprache

- Eine leistungsgerechte Entlohnung sowie eine solide Pensionskasse

Bewerbung:

Infos zur Organisation finden Sie unter www.holz-bois.ch. Fragen zur ausgeschriebenen
Stelle beantwortet lhnen gerne Michael Gautschi, Direktor Holzindustrie Schweiz. Senden
Sie bitte lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an gautschi@holz-bois.ch.
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